Zarzadzenie Nr 60/2011
Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego
z dnia 31 sierpnia 2011 r.

w sprawie powolania zespolu do spraw organizacji wyboréw do Sejmu i Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej na terenie Gminy.

Na podstaw1e art. 181 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (Dz. U.
Nr 21, poz. 112 z p6zn. zm. ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje zespél do spraw organizacji wyboréw do Sejmu i Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych postanowieniem Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej z dnia 4 sierpnia 2011 r. W sprawie zarzadzenia wyboréw do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 162, poz. 978) na dzief 9 pazdziernika 2011 r. na
obszarze Gminy, pod kierownictwem urzednika wyborczego, w skladzie:

1/ Barbara J agielik

2/ Wanda Kwas

3/ Malgorzata Juszczak

4/ Twona Wantuch

5/ Marta Swiatkowska

6/ Emilia Babiak

§ 2. Do zadaf zespolu nalezy przygotowanie pod wzgledem organizacyjnym
i finansowym oraz wykonanie zadan wyborczych, w tym w szczegdlnosei:

1) spl-cawowanie nadzoru nad sprawnym przebiegiem wyboréw w zakresie czynnosci
realizowanych przez urzad gminy oraz gminne jednostki organizacyjne;

2)' realizacja obstugi administracyjnej obwodowych komisji wyborczych;

3) zapewnienie i rozliczenie Srodkéw finansowych na realizacje¢ zadan zwigzanych z
organizacjg wyboroéw;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy osobom, ktérym ograniczona
sprawno$é fizyczna, psychiczna, umystowa lub w zakresie zmystoéw, utrudnia wzigcie
udziatu w wyborach;

5) wykonywanie innych zadan wyborczych w ramach kompetencji przewidzianych dla

jednostek samorzadu terytorialnego na szczeblu gminy.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy. B

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Nowogrody Bobrzonskiego
ul. Stowackiego 11

66-010 Nownmrdd Febriodsk

ZARZADZENIE NR61/2011
Burmistrza Nowogrodu Bobrzarnskiego
z dnia 30 sierpnia 2011 r.

W sprawie : organizacji Akcji Kurierskiej w _gminie Nowogrod Bobrzaniski

Na podstawie art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. Z 2004 r. nr 241 poz.
2416) i w zwigzku z § 25 ust. 1 rozporzadzenia Ministréw Spraw Wewnetrznych i
Administracji , Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 05 lipca 2002 r. w sprawie
trybu doreczania kart powotania i rozplakatowania obwieszczen o stawianiu sie oséb do
czynnej stuzby wojskowej ( Dz. U .z 2002r.Nr 122 poz. 1049 z p6z.zm ) oraz Zarzadzenia
Nr 317/2010 Wojewody Lubuskiego z dnia 19 sierpnia 2010 w sprawie organizacji akcji
kurierskiej zarzadza sie co nastepuje :

§1

Zarzadzehie okreéla zatozenia i schemat akcji kurierskiej na terenie gminy
Nowogréd Bobrzanski , dotyczacg dorgczania — kart powotania do odbycia ¢wiczen
wojskowych przeprowadzonych w trybie natychmiastowego stawiennictwa do stuzby
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny , oraz rozplakatowania
obwieszczen o mobilizacji. Celem akcji kurierskiej jest bezposrednie doreczanie
dokumentow powotania zotnierzom rezerwy lub dorgczanie wezwan do wykonania
swiadczen na rzecz obrony osobom zamieszkalym na obszarze gminy.

§2

Na miejsce organizacji akcji kurierskiej ustalam budynek Urzedu Miejskiego w
Nowogrodzie Bobrzanskim

§3

Kierujacym akcja kurierskg jest Burmistrz Nowogrodu Bobrzanskiego a w razie
nieobecnosci Sekretarz Gminy lub Inspektor ds.obronnych OC i ZK natomiast Kurierow —
tacznikéw oraz kurierow — wykonawcow wyznaczy¢ nalezy sposrod pracownikow Urzedu
Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim.

6

Kierujacy akcjg ma prawo w przypadku jej rozwinigcia wzywacé w trybie
natychmiastowym dodatkowych pracownikéw Urzedu niezbgdnych do realizacji zadan.

§4
Plan akcji kurierskiej sktada sie z trzech czesci:

1) cze$é pierwszg stanowig dokumenty przeznaczone dla kierujacego zawierajgce:
a) spis dokumentéw akcji kurierskiej,
b) ogbine zadania i obowigzki kierujgcego akcjg kurierska,
c) tabela czynnoéci dla kierujgcego akcja, ;
d) zasady organizacji, uruchamiania, przekazywania informacji i prowadzenia akcji
kurierskiej w urzedzie wraz z niezbednymi numerami telefondw,
e) normy czasowe realizacji poszczegoinych przedsiewzie¢ w ramach akcji



kurierskiej,

f) terminarz sktadania meldunkow,

9) wykaz kurieréw — tacznikéw, kurieréw — wykonawcow,

h) wykaz kurieréw i ich zastepcow,

i) schemat organizacyjny rozmieszczenia stanowisk pracy,

j) spis tras,

k) wykaz posiadaczy $rodkdw transportowych,

) potwierdzenie odbioru doreczonych pakietéw i dokumentdéw powotania,

m) wykaz ilosciowy sit i srodkéw zaangazowanych w akgji kurierskiej,

n) meldunek z przebiegu i wynikdw akcji,

0) podlegtos¢, zadania i obowigzki wykonawcy — informatora,

p) podlegtos¢, zadania i obowigzki wykonawcy — przygotowujgcego kuriera do
wykonania zadania,

q) podlegtos¢, zadania i obowigzki wykonawcy — odpowiedzialnego za rozdziat kart
powofania na trasy doreczen,

ry pouczenie dla kuriera,

s) mapa Gminy Nowogréd Bobrzanski z zaznaczeniem tras,

2) czes¢ druga stanowig dokumenty przeznaczone dla kurieréw — wykonawcow:

planu.

a) dla kuriera — wykonawcy informatora:

- dziennik otrzymanych sygnatéw,

- podlegto$¢, zadania i obowigzki wykonawcy — informatora,

- wykaz oséb funkeyjnych i numeréw telefonéw Urzedu Gminy, wykaz
adresow, numerow telefondw jednostek wspdtdziatajacych w akcji
kurierskiej,

- wykaz kurieréw — tacznikéw, kurieréw — wykonawcow,

- wykaz kurieroéw i ich zastepcow,

- schemat organizacyjny rozmieszczenia stanowisk pracy.

b) dla kuriera — wykonawcy przygotowujgcego kuriera do wykonania zadania:

- podlegtos¢, zadania i obowigzki wykonawcy — przygotowujgcego kuriera do
wykonania zadania,

- wykaz kurieréw i ich zastepcow,

- pouczenie dia kuriera.

c) dla kuriera — wykonawcy odpowiedzialnego za rozdziat kart powotania na trasy
doreczen:

- podlegtos¢, zadania i obowiazki wykonawcy — odpowiedzialnego za rozdziat
Kart powofania na trasy doreczen,

- wykaz kurieréw — tacznikéw, kurierow — wykonawcéw,

- wykaz kurieréw i ich zastepcow,

- wykaz posiadaczy $rodkdw transportowych,

- spis tras,

- spis ulic z oznaczonymi trasami doreczen,

- Spis sofectw,

- tabela rozestania kurieréw,

- rozdzielnik rozplakatowania obwieszczen,

- rozliczenie doreczenia kart powotania lub pakietéw kart powotania,

- meldunek z przebiegu | wynikéw akcji kurierskiej,

- rozliczenie kosztow akgji kurierskiej.

3) cze$¢ trzecia stanowig dokumenty przeznaczone dla kurieréw:
a) legitymacja kuriera,
b) mapa trasy,
C) pokwitowanie odbioru dokumentéw powotania.

Inne opracowania nie wymienione w pkt 1, 2i 3 stanowig materiaty pomocnicze do




§5

Plan akgji kurierskiej podlega biezacej aktualizacii.

§6

Dokumentacja Akcji Kurierskiej jest dokumentem jawnym.

§7

W przypadku rozwiniecia akcji kurierskiej zobowigzuje wszystkich soltyséow z
terenu gminy do udzielenia wszechstronnej pomocy kurierom wykonujgcych zadania.

§8

Zobowigzuje Inspektora ds.obronnych ZK i OC do zapoznania z niniejszym
zarzadzeniem wszystkich pracownikéw Urzedu oraz tgcznikéw i kurierow.

§9

Traci moc Zarzadzenie Nr 0151/264/2005 Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego w
sprawie opracowanego planu akcji kurierskiej w gminie Nowogréd Bobrzanski.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




