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BURMIST R Z
Nowogrody Bobrmﬁskiego
ul. Stowackiego 11

66-010 Newograd Bobrzanski

Zarzadzenie Nr 73/11
Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego

z dnia 17 pazdziernika 2011 r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze¢ zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1. Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej (zal. Nr 5 do zarzadzenia nr
0151/2/2008 Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego z dnia 01.02.2008 r.) zarzadzam
przeprowadzenie w dniach od 20 paZdziernika 2011 r. do 13 stycznia 2011 r. rocznej
inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Urzedzie Miejskim w Nowogrodzie Bobrzanskim

oraz w jednostkach, ktérym przekazano sktadniki majatkowe wg stanu na dzien 31.12.2011 r.

§2.1. Inwentaryzacja roczna metoda spisu z natury obejmuje nastepujace skladniki:
1) zapas materialdéw w pomieszczeniach gospodarczych,
2) $rodki pienigzne w kasie,
3) paliwo (w tym zbiornikach samochoddw i kanistrach),
4) druki $cistego zarachowania,
5) materialy samorzadéw wsi,

6) materiaty i przedmioty nie trwate w warsztacie konserwatora.

2. Inwentaryzacja roczna metoda weryfikacji przez pordéwnanie danych w ksiegach

rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw i weryfikacji pelnej wartosci
__ obegjmuje:

1) grunty,

2) naleznosci sporne 1 watpliwe,

3) rozrachunki z pracownikami, 8

4) rozrachunki publiczno — prawne,

5) $rodki trwale w budowie,

6) $rodki trwate trudno dostepne ogladowi.




§3.

3. Inwentaryzacja roczna metoda potwierdzania obejmuje:
1) $rodki trwale na rachunkach bankowych, kredyty, pozyczki, naleznosci (z wyjatkiem
naleznos$ci spornych i watpliwych),

2) wlasnosci majatkowe powierzone innym kontrahentom,

Do komisji inwentaryzacyjnej powotuje:

1) Wiodzimierz Choma — Przewodniczacy

2) Iwona Wantuch — Zastepce Przewodniczacego
3) Andzelik¢ Surman — Cztonek

4) Marte Swigtkowska — Cztonek

5) Tomasz Banbura — Czlonek

6) Pawel Wawryk — Cztonek

7) Malgorzaté Lukasiewicz — Cztonek

8) Wande Kwas — Cztonek

9) Mieczystawa Lis — Czlonek

§4.1 Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikoéw majatkowych wyznaczam nizej

wymienione zespoly spisowe:

1. Zesp6tnr 1, w sklad ktorego wechodza:

1) Tomasz Banbura — Przewodniczacy

2) Pawel Wawryk — Cztonek

Zespdt nr 1 przeprowadzi spis materialbw z natury: zapaséw materialow w
pomieszczeniach gospodarczych Urzedu Miejskiego, paliwa (w tym w zbiornikach
samochoddw i kanistrach).

2. Zespot nr 2, w sktad ktérego wchodza:

1) Malgorzata L.ukasiewicz — Czlonek

2) Wanda Kwas — Czlonek

Zespdt nr 2 przeprowadzi spis materiatdéw z natury: srodkdéw pienieznych w kasie, drukow
cistego zarachowania, materiatdw samorzadéw wsi, materiatdw na budowach,
materiatdéw 1 przedmiotéw nietrwalych w warsztacie konserwatora.

3. Zespdt nr 3, w sklad ktorego wechodza: 3

1) Andzelika Surman — Czlonek

2) Marta Swiatkowska — Czlonek




Zespo6l nr 3 przeprowadzi:

a) inwentaryzacje metoda weryfikacji obejmujaca: naleznosci sporme i watpliwe,
rozrachunki z pracownikami, rozrachunki publiczno — prawne, $rodki trwale w
budowie.

b) inwentaryzacje¢ metoda potwierdzenia sald obejmuja: $rodki pieniezne na rachunkach
bankowych, kredyty i‘ pozyczki, naleznosci (z wyjatkiem naleznosci spornych i
watpliwych), wlasnosci majatkowych powierzonych innym kontrahentom.

4. Zesp6lnr 4, w sklad ktérego wchodza:

1) Iwona Wantuch — Cztonek

2) Mieczystaw Lis — Czlonek

Zespot nr 4 przeprowadzi:

a) inwentaryzacj¢ metodg weryfikacji:

- grunty, |

- Srodki trwale trudno dostepne ogladowi.

§4.2. Osoby powotane na czlonkéw zespotdéw spisowych ponosza petng odpowiedzialnosé za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi zasadami przepisami przeprowadzenie spisu z
natury.

§4.3. Arkusze spisowe ponumerowane wydaje si¢ za pokwitowaniem przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej, ktéry po zakonczeniu prac zespoléw spisowych zwraca do kasy
niewykorzystane egzemplarze.

§4.4. Arkusze spisowe wypelnia si¢ w dwoch egzemplarzach.

§4.5. Skfadniki majatkéw niepetnowartoéciowe nalezy wpisa¢ na oddzielnych arkuszach.
§4.6. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
szkolenia cztonkéw komisji i zespotéw spisowych.

§4.7. Zawiesza si¢ nieobecnosci wszystkich pracownikéw materialnie odpowiedzialnych,
cztonk6w komisji i zespolow spisowych na okres przeprowadzania spisu z natury.

§4.8. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej  sktada niezwlocznie skarbnikowi sprawozdanie z przebiegu
inwentaryzacji.

§4.9. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg inwentaryzacji odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§4.10. Integralng cze$¢ zarzadzenia stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




