Zarzadzenie Ny 19/2012
Burmistrza Nowegrodu Bobrzanskiego z dnia 26.04.2012 r.

W sprawie: powolania Komisji Przetargowej do prowadzenia postepowanie dia
zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego

Znak sprawy GKB. 271.3.2012. P

§ 1. Na podstawie art. 19 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia
2004 roku ( Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pozi. zm.) wyznaczam do prowadzenia

w przetargu trybie przetargu nieograniczonego :
wAdaptacja poddasza nieuiythowego na cele mieszkaniowe”

w skladzie:
1/ przewodniczacy: Marian Pajak

2/ sekretarz: Karol Ewertowski

3/ cztonkowie Henryk Kueczak

§ 2. Osoby zastepujgce czlonkdw komisji wymienionych powyzej, w razie ich
nieobecnos$ci: nie dotyczy

3. Zadania komisji okresla regulamin pracy komisji przetargowej.
Komlsm rozpocznie prace z dniem powolania.

. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy.

. Larzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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ZAVACZNIK NR 1
do zarzadzenia Burmistrza Nowogrodu Bobrzanskiego nr 19/2012 z dnia 26.04.2012 roku

w sprawie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej powotanej do przeprowadzenia
postepowania o udziale zamowienia publicznego na zadanie : ,, Adaptacja poddasza
nieuzytkowego na cele mieszkaniowe”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr 142 poz. 1591
tekst jednolity z péZn. zmianami) oraz na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2z 2010 1. nr 113 poz. 759 z pdz.

Zm.)

ustalam :

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1.
Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkow komisji
przetargowej powotanej do przeprowadzenia postepowania o udziale zaméwienia
publicznego na zadanie : |, Adaptacja poddasza nieuipthowego na cele mieszkaniowe”

§2
Komisje obowiazuja przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych  z  dnia
29 stycznia 2004 1. (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz. 759 z p6z. zm.), akty
wykonawcze wydane na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

§3
I. Komisja powotana zgodnie z Zarzadzeniem Burmistrza Nowogrodu Bobrzaiiskiego

rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem jej powolania. Komisja dziata w  siedzibie

Zamawiajacego w Urzedzie Miejskim w Nowogrodzie Bobrzanskim.
Sktad Komisji Przetargowej proponuje Burmistrz lub upowazniona osoba. Burmistrz

2.
powotuje 1 odwoluje sposréd  czlonkow Komisji  osoby pelnigce funkcje
Przewodniczacego oraz Sekretarza Komisji.
(o)
§4

Ustala sie nastepujacy tryb pracy Komisji:
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
2) Do zadan Przewodniczacego nalezy w szezegdlnosci:

a) odebranie oswiadczen czlonkéw Komisji o zaistnieniu lub  braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, oraz wlaczenie ich do dokumentacji
postepowania o udziale zamdéwienia publicznego,

b) niezwloczne wylgezenie cztonka Komisji z dalszego udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego w przypadku zloZzenia przez czfonka Komisji
oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy, nie
ztozenia przez niego o$wiadezenia albo ztozenia oswiadcezenia niezgodnego z prawda

¢) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

d) rozdzielenie pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,




e) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

f) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego, w tym o wystapieniu
okolicznosci powodujacych wylaczenie cztonka Komisjl,

g) akceptacja przez podpisanie, protokotu wraz z zalacznikami sporzadzanych w trakcie
postepowania,

h) po zakorczeniu prac Komisji przedtozenie Burmistrzowi protokolu postepowania
o zamowienie publiczne do zatwierdzenia.

3) Obowigzkiem Sekretarza Komisji jest prowadzenie w sposob ciggly dokumentacii
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Do zadann Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego nalezy w szczegolnosci:

a) otwarcie ofert,

b) ocena spetniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do
Burmistrza o wykluczenie wykonawcédw w przypadkach okreslonych w art. 24 ust.

11 2 oraz nie spetniajagcych wymogdw z art. 22 ust. | pkt. 1-4 ustawy,

¢) prowadzenie rokowan albo negocjacji z wykonawcami w sytuacji, gdy ustawa
dopuszceza prowadzenie takich negocjacji albo rokowar,

d) wnioskowanie do Burmistrza o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
wart. 89 ust. 1 ustawy,

e) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu wylacznie na podstawie kryteriéw oceny
ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, zaproszeniu do
udziatu w postepowaniu albo zaproszeniu do skfadania ofert. W przypadku
indywidualnej oceny oferty kazdy z cztonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny. W przypadku zastosowania kryteriéw opisanych wzorami
matematycznymi Komisja sporzadza zbiorcze zestawienie oceny ofert.

f) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz, w przypadkach
okreslonych w art. 93 ust. 11 la ustawy — propozycji uniewaznienia postepowania,
przyjmowanie 1 analiza wnoszonych protestéw wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi na protest,

h) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji zgodnie z ustawa Prawo zaméwient publicznych,
1) przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru nastepnej sposrod pozostatych
ztozonych waznych ofert, ktéra uzyskata najwyzsza liczbe punktéw w przypadku
stwierdzenia 7e wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

e przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe,

e uchyla si¢ od podpisania umowy lub

e nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

g)

§5

Publiczne otwarcie ofert:

I) Przewodniczacy Komisji przedstawi zebranym cel spotkania, sktad Komisji Przetargowej,
liczbe ofert zlozonych w terminie wyznaczonym na skladanie ofert, poda kwote, jaka
Zamawlajacy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamoéwienia oraz odczyta nazwy
1 adresy wykonawcdw, ktérych oferty zostaty uznane za niewazne z powodu zlozenia ich
po wyznaczonym ferminie,

2) Przewodniczacy zwrocl si¢ do wykonawcdw z pytaniem, czy chea ztozyé odwiadezenia
przed otwarciem ofert. Ewentualne o$wiadczenia Sekretarz Komisji  odnotowuje

natychmiast w protokole postepowania.




3) Po otwarciu ofert Przewodniczacy odezytuje, a Sekretarz Komisji odnotowuje na

odpowiednim zataczniku nastepujace dane zawarte w ofercie:

a) nazwe 1 adres wykonawcy,

b) ceng oferty,

¢) inne dane, ktére wynikaja z kryteridéw wyboru oferty, w szczegdlnoset:
- termin wykonania,

- okres gwarancji,

- koszty budowy lub eksploatacji,

- warunki ptatnosci, itp.

4) Niezwlocznie po zapoznaniu si¢c Komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia spelniania stawianych im  warunkdw,
cztonkowie Komisji, osoby .wystepujace w imieniu Zamawiajacego oraz biegli
(rzeczoznawcy), jesli zostali powolani przez Zamawiajacego, skladaja pisemne
os$wiadczenia — na druku ZP-1- o zaistnieniu fub braku istnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ustawy.

5) Przewodniczacy Komisji parafuje formularz ofertowy.

§6

Ocena 1 porownywanie tresci zlozonych ofert.

1) W trakcie badania tresci zlozonych ofert pod wzgledem spelnienia warunkéw 1 zasad
okreslonych w ustawie, aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, Komisja przeprowadzi nastepujace
CZYNNoscl;

a) ustali, ktére oferty odpowiadaja warunkom i zasadom okreslonym w ustawie, aktach
wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamdéwienia,

b) w oparciu o zapisy specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia Komisja dokona oceny
spelnienia przez wykonawcoéw wymaganych warunkow,

¢) w przypadku uznania, Ze przynajmniej jeden z wykonawcow nie spelnia wymogdéw
formalnych podmiotowych dopuszezajacych do udziali w postepowaniu, Komisja
wypetni - odpowiedni dokument, ktéry bedzie stanowit =zalacznik do protokotu
postepowania,

d) w przypadku uznania przynajmiiej jednej z ofert za niewazng z powodu bledéw
formalnych, Komisja wypetni odpowiedni dokument, ktéry bedzie stanowit zatacznik do
protokotu postepowania,

e) w przypadku stwierdzenia, iz ktérykolwiek z wykonawcdw kwalifikuje sie do wykluczenia,
Konusja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z postepowania o zamdéwienie publiczne
zawierajace uzasadnienie faktyczne 1 prawe, ktore po zatwierdzeniu przez Burmistrza
niezwlocznie przesle wykluczonemu wykonawcy, oferty wykonawcdw, kidrzy zostali
wykluczeni z postepowania zostang odrzucone,

) sprawdzi 1 ustali, czy oferty nie zawieraja oczywistych pomytek pisarskich i
rachunkowych, a w przypadku ich stwierdzenia Komisja odnotuje rodzaj btedu na druku
oraz powiadomi wszystkich wykonawcdow o dokonaniu korekty oczywistych pomylek,

2) W trakcie oceny i pordwnania tresci ztozonych ofert Komisja przeprowadzi nastepujace
CZYNNOSCl:

a) przygotuje zawiadomienie o odrzuceniu ofert kwalifikujacych sie do odrzucenia na
podstawie art. 89 ust. 1 ustawy, zawierajgce uzasadnienie faktyczne i prawne, 1 po
zatwierdzeniu go przez Burmistrza, zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcdw o

odrzuceniu ofert,




b)

0)

y

2)

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Nowogrod Bobrzanski dnia 26.04. 2012 roku

cztonkowic Komisji w oparciu o kryteria oceny 1 ich znaczenie przedstawione w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia dokonaja oceny zlozonych ofert 1 wyniki
wraz z pisemnym uzasadnieniem indywidualnej oceny ofert wpiszg na odpowiednim
zataczniku do protokohn postepowania. W przypadku kryteridéw opisanych wrzorami
Komisja sporzadzi zbiorcze zestawienie oceny ofert, a pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny zostanic zastgpione pisemnym  uzasadnieniem  wyboru
najkorzystniejszej oferty,

wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert (jesh byta wymagana) Sekretarz Komisji
sporzadzi streszczenie oceny i poréwnania ofert.

W przypadku odrzucenia wszystkich ofert Komisja zamiesci uzasadnienie odrzucenia w
protokole postepowania.

§7

Po podpisaniu protokohy postepowania przez Komisje i jego zatwierdzeniu przez
Burmistrza, Przewodniczacy Komisji podaje wyniki postepowania do publicznej
wiadomosci oraz niezwlocznie powiadamia na pismie wszystkich wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty. W zawiadomieniu przesylanym wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana, podaje si¢ rowniez miejsce i termin zawarcia umowy.

Komisja zakonczy swoja dzialalnos¢ w dniu podpisania umowy, po przestaniu do
publikacji ogloszenia o udzieleniu zaméwienia.




