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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem udzielenia zamdéwienia publicznego ponizej kwoty okreslonej a w art.
4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U z 2013r.
poz. 984 z pézn. zm.) Urzad Miejski w Nowogrodzie Bobrzanskim zwraca si¢ zapytaniem
ofertowym na ,,Obsluge prawng Gminy Nowogrod Bobrzanski w roku 2016”

I. Zamawiajacy:

Gmina Nowogréd Bobrzanskim
ul. Stowackiego 11

66-10 wogrod Bobrzanski

I1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug prawniczych dla Gminy Nowogréd
Bobrzanski. Zamowienie dotyczy: Obstugi prawnej obejmujace;j:

1) zapewnienie zgodnosci dzialania urzedu z przepisami prawa:

a) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow uchwat i zarzadzen organéw gminy,

b) pelnienie dyzuréw - co najmniej 6 — godzinnych 1x w tygodniu w siedzibie Urze¢du
Miejskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim, w wyznaczonym stalym dniu tygodnia,

c¢) udzielanie na pisemny wniosek organéw gminy, kierownictwa urzedu oraz
pracownikow, porad prawnych i wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

d) informowanie Burmistrza, Zastepcy Burmistrza, Sekretarza o istotnych zmianach w
obowigzujgcym stanie prawnym w zakresie dziatalnosci Urzgdu i Gminy,

e) uczestniczenie w obradach Rady Miejskiej w Nowogrodzie Bobrzanskim, oraz w
szczegblnych przypadkach w posiedzeniach Komisji Rady, (posiedzenia odbywajg si¢
po godz. 16 % w dni robocze),

f) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow uméw, zmian umow i ich
rozwigzania, a takze uczestniczenie, na zadanie organéw gminy, w rokowaniach w
celu zawarcia, zmiany lub rozwigzania umowy,

g) nadzor prawny nad egzekucja naleznosci;

h) wystepowanie w charakterze pelnomocnika procesowego w postepowaniu sgdowym,
administracyjnym i przed innymi organami orzekajacymi, przygotowanie i
przedstawienie odpowiednich dokumentéw w sprawach,

i) udzial w negocjacjach,

j) wspdlpraca w zakresie udzielania porad prawnych z Burmistrzem, Zastepca
Burmistrza, Sekretarzem i Skarbnikiem Gminy w sprawach niecierpiacych zwloki,



k) staly kontakt internetowy i telefoniczny w pozostate dni robocze, opieka konsultantéw
Kancelarii,
1) porady prawne dla mieszkanicow Gminy w ramach pelnionych dyzuréw.

I11. Termin realizacji zaméwienia:
Zawarcie umowy przewiduje si¢ na okres 11 — miesiecy

IV. Kryteria oceny ofert:

1. Cena jest jednym z kryterium oceny ofert i powinna stanowi¢ ceng¢ netto plus nalezny
podatek VAT — waga 60 %.

2. Doswiadczenie zawodowe, wymagane doswiadczenie w obstudze prawnej gmin,
miast, opiniowania aktéw prawnych — uchwal, zarzadzen, procesu legislacyjnego, co
najmniej 2 lata w okresie od 2008 — 2015 — waga 40%

Cena ofertowa obowigzuje na okres 12 m-cy i nie podlega w tym czasie aneksowaniu
w odniesieniu do wartosci ustug prawniczych bedacych przedmiotem zapytania.

Umowa moze zosta¢, w przypadku nienagannej wspolpracy, przedtuzona aneksem na kolejne
12 miesiegcy.

V. Sposéb przygotowania oferty.

1. Ofert¢ sporzadzi¢ nalezy na zalaczonym druku ,,OFERTA”. Oferta winna byé
podpisana przez osob¢ upowazniong przez radce prawnego, adwokata uprawnionego
do dziatania w imieniu wlasnym lub reprezentowanej kancelarii.

2. Przez udokumentowanie doswiadczenia zawodowego nalezy rozumieé: listy
polecajgce, referencyjne, poswiadczenia udzialu kancelarii w prestizowych
organizacjach prawnych, oswiadczenia o specjalizacji kancelarii, ilo$¢ o0s6b
zatrudnionych jako adwokaci, radcowie prawni, doradcy finansowi, przyjetych na
aplikacje, dokumenty okreslajace organizacj¢ kancelarii itp. niezbedne do
udokumentowania wymogoéw zawartych w pkt I'V.

VI. Miejsce i termin zlozenia oferty.

Oferte nalezy zlozy¢ w biurze obstugi petenta Urzedu Miejskiego, ul. Stowackiego 11, 66 —
010 Nowogréd Bobrzanski z dopiskiem ,,Oferta na obstuge prawng Gminy Nowogrod
Bobrzanski” osobiscie, za posrednictwem poczty, faksem (068 327 66 63) lub za
posrednictwem internetu pod adres now.bobrz.um@post.pl — do wyboru, do dnia
15.01.2016 r. do godz. 15 ™. W przypadku zlozenia oferty faksem lub drogg elektroniczng
nalezy ja pisemnie potwierdzi¢ w terminie 3 dni od daty zlozenia.




